TEMPA

TRIBUNAL DE CONTAS DOS MUNICIPIOS
DO ESTADO DO PARA

DOETCMPA,
12/11/2020.

INSTRUGAO NORMATIVA N2 16/2020/TCMPA, de 11 de novembro de 2020.

EMENTA: DISPOE SOBRE 0OS PROCEDIMENTOS
ADMINISTRATIVOS VINCULADOS A TRANSICAO DE
GOVERNO/GESTAO, DOS CHEFES DE PODERES
MUNICIPAIS, POR OCASIAO DA TRANSMISSAO DE
MANDATO (2020-2021) E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O TRIBUNAL DE CONTAS DOS MUNICiPIOS DO ESTADO DO PARA, no uso das atribuicSes constitucionais que
lhe sdo conferidas, bem como no exercicio do poder regulamentar de matérias de sua atribuicdo no ambito de
sua competéncia e jurisdigdo, na forma do art. 2°, Il, da Lei Complementar n2 109, de 27 de dezembro de 2016
e do art. 32, do Regimento Interno (Ato n? 16/2013), por intermédio desta Instrucdo Normativa de
cumprimento obrigatdrio;

CONSIDERANDO a missdo institucional do TCMPA de garantir o controle externo, inclusive por meio de
orientagdo pedagodgica aos jurisdicionados, de carater preventivo, com vistas a promocgdo da eficiéncia e
probidade da Administragdo Publica Municipal;

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentagdo dos procedimentos administrativos, vinculados a transi¢dao
de governo/gestdo, objetivando a preservagdo administrativa, destacadamente quanto a necessdria prestacdo
de contas, com abrigo constitucional, conforme inteligéncia do art. 70, paragrafo Unico, da CF/88;

CONSIDERANDO as peculiaridades do exercicio de 2020, vinculadas as repercussdes da pandemia do “NOVO
CORONAVIRUS” (COVID-19), que comportaram a reducdo dos prazos anteriormente previstos a transicdo de
gestdo/governo, em virtude da mudanca do calenddrio eleitoral, bem como estabeleceram a necessidade de
informacgdes especificas ao enfrentamento da crise na saude publica;

CONSIDERANDO a competéncia constitucional, legal e normativa instituida ao TCMPA no ambito de sua
jurisdicdo, objetivando a regulamentacdo de matérias que envolvam a gestdo e a prestacdo de contas dos
recursos publicos municipais, inclusive quanto as providéncias a serem adotadas por ocasido da posse e da
transmissdo dos cargos entre os titulares dos Poderes Publicos, objetivando assegurar a plena continuidade
administrativa da gestdo e o melhor interesse da populagdo;

CONSIDERANDO a especial necessidade de observancia dos principios que regem a administragdo publica, em
especial, da continuidade administrativa, da impessoalidade, da boa-fé, da transparéncia, da probidade
administrativa e da supremacia do interesse publico, por ocasido da sucessao politico-administrativa, no dmbito
municipal do Estado do Par3;

CONSIDERANDO, por fim, a necessidade preventiva de preservagao do espirito republicano, na sucessdo das
gestGes municipais, garantindo-se as condigdes minimas de acesso as informag¢des e outras providéncias
preliminares, as novas administragdes que se iniciam com a posse dos eleitos, a partir de 01 de janeiro de 2021.

RESOLVE: Aprovar a Instrugdo Normativa n2 016/2020/TCM, que disciplina os prazos, regramentos técnicos e
demais orientagdes, vinculados aos procedimentos administrativos da transi¢do de governo/gestdo, dos Chefes
de Poderes Municipais e da outras providéncias, com as seguintes disposigoes:

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 12. Os atos e procedimentos administrativos relacionados a transmissdo de mandato dos Chefes dos
Poderes Executivo e Legislativo Municipal, no Estado do Para, obedecerdo, sob pena de responsabilizagdo dos
ordenadores responsaveis (sucedido e sucessor), o disposto na presente Instrugdo Normativa.
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Paragrafo unico. As disposi¢cdes desta Instrugdo Normativa alcangam os agentes politicos em seu ultimo ano
de mandato, de acordo com cada competéncia e obrigagdes, bem como os eleitos, apds a divulgagdo do
resultado das eleigdes, a cargo da Justica Eleitoral, sendo facultado, no que couber, os procedimentos nela
contidos nos casos de reelei¢cdo do Chefe do Poder Executivo e nova condugdo do Chefe do Poder Legislativo,
por se tratar de nova legislatura.

Art. 22. Considera-se como periodo de transi¢do de mandato:

I - para o Chefe do Poder Executivo, aquele compreendido entre a data da declaragdo do resultado da respectiva
eleigdo pela Justica Eleitoral e o 52 (quinto) dia util subsequente, apds a posse do Prefeito eleito.

Il - para o Chefe do Poder Legislativo, aquele compreendido entre a data da declaragdo do resultado da eleigdo
da mesa diretora e 0 202 (vigésimo) dia util, apds a posse do Vereador-Presidente eleito.

Art. 32, Ficam alterados os prazos previstos no inciso |, do art. 22, quando houver impugnacgado do resultado das
elei¢Ges, definido pela Justica Eleitoral, iniciando-se os mesmos a partir da data em que se tornar definitivo o
resultado do pleito.

CAPITULO Il
DA TRANSICAO DE MANDATO

Art. 42, Iniciado o periodo de transicdo de mandato, conforme indicado nesta Instrugdo Normativa, no prazo
de até 05 (cinco) dias Uteis, os Chefes dos respectivos Poderes deverdo constituir e nomear formalmente a
Comissdo Administrativa de Transi¢ao de Mandato - CATM, em seus respectivos orgdos.

§ 12. O ato de constituicdo e nomeagdo da CATM sera publicado na Imprensa Oficial, no municipio em que
houver; no Portal da Transparéncia; no Mural ou Quadro de Avisos de cada Poder, bem como sera encaminhada
por meio de Oficio ao TCMPA, ao Ministério Publico Estadual do Pard (MPPA) e ao Poder Legislativo Municipal,
no prazo maximo e comum de até 02 (dois) dias Uteis, objetivando o mais amplo conhecimento das entidades
referenciadas e, ainda, do preconizado controle social, a luz das disposi¢des contidas na Lei de Acesso a
Informagdo — LA

§ 22, A composicdo da CATM, no ambito de cada Poder, deverd, necessariamente, contemplar membros
indicados pelos futuros mandatarios, sob pena de nulidade do ato de constituicdo, sem prejuizo de
responsabilizagdo por eventuais danos ao erdrio, comprovadamente decorrentes da conduta omissiva da
autoridade sucedida.

SECAO|
Da Composi¢dao da Comissao Administrativa de Transicdo de Mandato
Art. 52. Deverdo compor a CATM, designada para cada um dos Poderes:
1 — o servidor responsdvel pelo Controle Interno e/ou Controlador Interno;
Il - o servidor responsavel pela Contabilidade;
Il — o servidor responsdvel pela Procuradoria/Assessoria Juridica;
IV — o servidor responsével pela area Financeira;

V —outros agentes publicos e/ou politicos, tais como Secretarios Municipais e Presidentes de Fundos Municipais,
Autarquias, Fundagdes e Empresas Publicas Municipais, designados complementarmente, a critério do atual
Chefe do Executivo Municipal;

VI - os representantes indicados pelo Prefeito e Vereador-Presidente eleitos, conforme o caso, limitado ao
numero de 04 (quatro) membros.
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§ 12. Os membros da CATM do Poder Legislativo, enumerados dos incisos | a IV deste artigo, serdo aqueles que
desempenharam suas atribui¢Ges até o fim do Ultimo ano do mandato respectivo.

§ 22. E recomendando que a designacdo, prevista no inciso VI deste artigo, sob encargo dos eleitos/sucessores,
recaia sob profissionais com nivel superior nas areas de direito, contabilidade, economia e/ou administragio.

§ 392, Os respectivos sucessores, no caso do Poder Executivo, no prazo maximo de 04 (quatro) dias Uteis, apds
a publicagdo do resultado das elei¢des pela Justica Eleitoral, deverdo protocolar no 6rgdo publico onde ocorrerd
a transmissdo de cargo, a relagdo dos representantes indicados livremente.

§ 42, Os respectivos sucessores, no caso do Poder Legislativo, no prazo maximo de 02 (dois) dias Uteis, apds a
eleicdo da mesa diretora, deverdo consignar a relagdo dos representantes indicados livremente.

§ 52, Caso verificada a omissao na indicagdo dos representantes dos sucessores, na forma e prazo indicados
nos § § 32 e 49, do presente artigo, caberd aos sucedidos comunicar tal omissdo, ao TCMPA e MPPA, para
providéncias de algada, sem prejuizo da continuidade do levantamento de informagGes e documentos pela
equipe designada pela atual gestdo, na forma desta Instrugdao Normativa.

§ 62. Adotadas as providéncias constantes dos § § 32 e 49, deste artigo, o atual gestor devera publicar o ato de
instalagdo da Comissdo, contendo a designagao dos seus membros e indicagdo de um coordenador-geral, para
inicio imediato dos trabalhos de transicdo do mandato.

§ 72. A designagdo dos agentes publicos é compulséria, ndo lhes cabendo oposicdo, salvo quando demonstrada
falta de qualificagdo necessaria a consecucdo das atividades da CATM ou razdo outra, devidamente justificavel,
hipétese em que a autoridade, ora sucedida, devera substituir o designado por servidor publico efetivo apto ao
exercicio da fungao.

§ 82, A critério dos gestores sucedidos e sucessores, especificamente no ambito do Poder Executivo, poderdo
ser instaladas subcomissdes vinculadas as unidades gestoras do municipio, destacadamente junto aos
seguimentos de politicas prioritarias, tais como saude, educacdo e assisténcia social.

Art. 62. Compete a CATM do Poder Executivo Municipal providenciar, junto aos setores correspondentes e de
acordo com as regras estabelecidas pelas respectivas administracdes, a coleta, a guarda, a analise e a
apresentac¢do dos seguintes documentos, ao Chefe do Poder Executivo eleito:

| - Plano Plurianual — PPA;
Il - Lei Orgamentaria Anual — LOA para o exercicio seguinte;

11l - Créditos Adicionais Especiais e Extraordinarios, abertos no ultimo quadrimestre do exercicio do ultimo ano
de mandato e ndo utilizados em sua totalidade até 31 de dezembro daquele ano;

IV - Lei de Diretrizes Orgamentdrias — LDO para o exercicio seguinte, contendo os Anexos de Metas e de Riscos
Fiscais, nos termos do art. 42 da Lei Complementar n2 101/2000, devendo-se anexar a:

a) legislagdo tributaria atualizada;

b) relagdo da Divida Ativa Tributaria e ndo Tributaria atualizada, até o exercicio de 2020, ou seja, do ultimo
ano de mandato;

c) leis e/ou atos administrativos de concessado, ampliacdo ou renovagdo de incentivo ou beneficio de natureza
tributaria;

d) especificagdo e relagdo da quantidade e valores de ag¢des ajuizadas para cobranca da divida ativa; e,
e) especificacdo e relagdo da quantidade e valores pagos e a pagar a titulo de precatérios judiciais.

V - demonstrativos dos saldos financeiros disponiveis transferidos do exercicio findo para o seguinte ou do final
do mandato para o seguinte, por fontes ou destinagGes de recursos, correspondentes a:

a) Termo de Conferéncia do Saldo em Caixa, se existir;
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b) Termo de Conferéncia de Saldos em Bancos, relativo a todas as contas correntes e contas aplicagdo, e,
respectiva conciliagdo bancaria; e,

c) relagcdo de valores pertencentes a terceiros e regularmente confiados a guarda da Tesouraria (caugdo,
cautelas e institutos congéneres).

VI - demonstrativo de restos a pagar, referentes ao exercicio financeiro findo e aos cinco anteriores, com:

a) segregacgdo dos processados dos ndo processados, em ordem sequencial de nimero de empenhos
emitidos por ano,

b) contemplagdo das fontes de recursos,

c) classificagdo funcional programatica,

d) as respectivas dotagdes, os valores, as datas e os beneficiarios dos créditos;
e) os processos de despesas de exercicios anteriores (DEA),

f) os processos de despesas de exercicios anteriores (DEA) dos ultimos 05 (cinco)exercicios anteriores ainda
nao quitados;

VII - relagdo dos compromissos financeiros de longo prazo decorrentes de contratos de execugao de obras,
consodrcios, convénios e outros instrumentos correlatos de transferéncias de recursos, discriminando o nimero
do instrumento contratual, a data, o credor, o objeto, o valor e a vigéncia, bem como o nivel de execucdo fisica
e financeira da avenga;

VIII - cépia do Relatdrio Resumido da Execugdo Orgamentaria (RREO) dos ultimos 05 (cinco) bimestres e do
Relatério de Gestdo Fiscal (RGF) dos Ultimos 02 (dois) quadrimestres ou do 12 semestre, para os municipios que
gozem desta faculdade, com todos os seus anexos obrigatdrios;

IX - inventario patrimonial dos bens mdveis e imdveis, do exercicio do ano anterior ao ano de transi¢gdo do
mandato, bem como idéntico levantamento, incluindo-se os de materiais de consumo em estoques, por 6rgao
e entidades da Administracdo Direta e Indireta, levantados no més antecedente a transi¢cdo do mandato ou
durante seu curso;

X - relagdo do quadro de servidores existentes no més antecedente a transmissdo do mandato, discriminando
nome, cargo/funcio, lotacdo e remuneragdo, abrangendo, necessariamente:

a) servidores estaveis (artigo 19, ADCT/CF);

b) servidores efetivos admitidos mediante concurso publico;
c) servidores lotados em cargos de provimento em comissdo;
d) servidores contratados por prazo determinado; e,

e) servidores cedidos e os recebidos em cessdo.

Xl - eventual relagdo das folhas de pagamento ndo quitadas no exercicio findo, incluidas as relativas ao décimo
terceiro salario;

XIl - comprovante de que a Administragdao se encontra regular, quanto aos repasses devidos ao regime de
previdéncia, geral e préprio ou, se for o caso, dos processos de parcelamento de débitos previdenciarios em
curso;

Xl - relagdo dos procedimentos licitatorios em curso, o que inclui as dispensas e inexigibilidades;

XIV - relacdo dos contratos administrativos em execugao, incluindo termos aditivos, com destaque para aqueles
de natureza continuada e os que tiverem sua vigéncia expirada em até 90 (noventa) dias, a contar da posse do
eleito;
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XV - relagdo das Atas de Registro de Pregos gerenciadas e vigentes;

XVI - relagdo dos convénios, termos de parceria, contratos de gestdo, concessdo e permissdo ou instrumentos
congéneres vigentes;

XVII - processos de Tomada de Contas Especial instaurados no exercicio findo e nos 03 (trés) anteriores;

XVIII - avaliagdo atuarial do regime proprio de previdéncia do exercicio anterior ao da posse e/ou a ultima
efetivamente realizada no instituto previdencidrio municipal, nos municipios onde houver;

XIX - relagdo nominal de servidores aposentados e de pensionistas, vinculados ao regime préprio de
previdéncia, nos municipios onde houver;

XX - informagdes referentes as agGes judiciais em andamento, nas quais a Administragdo é parte (civeis,
trabalhistas, dentre outras), bem como aquelas que se encontrarem em fase de cumprimento de sentenga;

XXI - relagdo dos concursos publicos, processos seletivos publicos ou processos seletivos simplificados vigentes
e/ou os que estejam em andamento;

XXII - cdpias dos comprovantes de entrega de informagdes a Receita Federal do Brasil — RFB, tais como: DCTF,
DIRF, DIPJ, dentre outras;

XXIII - relagdo das operagdes de crédito em andamento, autorizadas e pleiteadas, discriminando o niumero do
processo do pleito, o instrumento contratual, o credor, a finalidade, o valor original e a vigéncia da obrigacdo,
bem como o nivel de execugdo financeira da avenca;

XXIV - relagdo de obras e servicos de engenharia em execugdo, em atraso e/ou paralisados, com a indicacdo
da(s) fonte(s) de recurso(s); detalhamentos relacionados ao objeto e da empresa responsavel pela
execuc¢do/contrato, bem como esclarecimentos relacionados ao atraso e/ou paralizagdo dos mesmos servigos.

XXV - legislagdo basica do Ente e documentos correlatos, tais como:
a) Lei Organica Municipal atualizada;
b) Regimento Interno das Administragdes Direta e Indireta;
c) Leis de Organizagdo do Quadro de Pessoal;
d) Estatuto/Regime Juridico dos Servidores Publicos Municipais;
e) Lei de Parcelamento do Uso do Solo;
f) Lei de Zoneamento ou diploma normativo equivalente;
g) Cédigo de Etica ou diploma equivalente;
h) Legislagdo tributaria codificada;
i) Plano Diretor, quando exigido por legislagdo especifica;
j) Plano de Mobilidade Urbana, quando exigido por legislacdo especifica;
k) Plano Municipal de Educagdo / Plano Municipal Decenal de Educago;
1) Plano Municipal de Gestdo Integrada de Residuos Sélidos;
m) Relagdo dos projetos de lei em tramitagdo no Poder Legislativo;
n) Termos de Ajuste de Conduta eventualmente firmados com o Ministério Publico;

o) Termos de Ajuste de Gestdo, eventualmente firmados com o Tribunal de Contas dos Municipios do Estado
do Par3; e,

p) Planejamento estratégico e projetos das dreas finalisticas em andamento, se houver.
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§ 12, Para cada convénio, termo de parceria, cooperagdo e/ou outro instrumento congénere, em que a
Administracdo Publica é concedente de recursos financeiros, além de observado o estabelecido nas normativas
vigentes no ambito do TCMPA, devera ser informado e disponibilizado, ainda:

a) se a respectiva prestacdo de contas lhe foi apresentada e, em caso positivo, se foi analisada, aprovada e
encaminhada ao TCMPA;

b) as providéncias adotadas com vistas a reparagdo de eventual dano, no caso da prestagdo de contas ndo
ter sido apresentada ou ter sido reprovada.

c) os documentos pertinentes ao(s) beneficiarios, ao(s) ajuste(s) firmado(s), inclusive aqueles referentes a
sua execucao, total ou parcial.

§ 29, Para cada convénio e/ou instrumento congénere em que a Administracdo Pdblica Municipal é beneficiaria
de recursos financeiros, oriundos da Unido ou do Estado do Pard, deverd ser informado e disponibilizada, ainda:

a) o grau de execuc¢do do objeto avengado e de adimpléncia em relagdo a respectiva prestacdo de contas
dos recursos financeiros recebidos;

b) as respectivas contas bancarias vinculadas e o saldo financeiro existente em 31/12/2020;
¢) a existéncia de processos de tomada de contas especial em curso propostos por concedentes.

d) toda a documentacgdo pertinente a execugdo dos respectivos objetos fixados em tais termos, inclusive
aqueles referentes a comprovagao de sua execugdo total ou parcial.

§ 32, Com relagdo a prestagdo de contas de recursos federais e estaduais recebidos pelo municipio, compete
ao Prefeito sucessor apresentar a prestacdo de contas referente aos recursos recebidos por seu antecessor,
quando este ndo o tiver feito e o prazo para adimplemento dessa obrigacdao vencer ou estiver vencido no
periodo de gestdo do préoprio mandatdrio sucessor, ou, na impossibilidade de fazé-lo, adotar as medidas legais,
inclusive com o ingresso de acdo judicial de exigir contas, regulada pelo art. 550 e seguintes do Cddigo de
Processo Civil e/ou instaura¢do de Tomada de Contas Especial, visando ao resguardo do patrimdnio publico,
conforme o estabelecido na Simula n2 230, do TCU, sem prejuizo da imediata comunicagdo do fato aos 6rgdos
de controle vinculados, tais como Tribunal de Contas da Unido, Tribunal de Contas do Estado do Para e
Ministério Publico Estadual.

§ 42, No caso de consdrcios intermunicipais, serdo observados, no que couber, a composi¢do e competéncias
da CATM do Poder Executivo Municipal, e seu periodo de transi¢do, compreendera aquele entre a data da
eleicdo do gestor do consorcio e o 202 (vigésimo) dia util, apds sua posse.

Art. 72. Compete a Comissdo de Transicdo de Mandato da Camara Municipal, providenciar, no que couber,
junto aos setores correspondentes e de acordo com as regras estabelecidas pelas respectivas administragoes,
a coleta, a guarda, a andlise e a apresentagdo dos seguintes documentos ao Chefe do Poder Legislativo eleito:

I - Plano Plurianual — PPA;
Il - Lei Orgamentaria Anual — LOA para o exercicio seguinte;

1l - Lei de Diretrizes Or¢amentarias — LDO para o exercicio seguinte, esta ultima acompanhada dos Anexos de
Metas e de Riscos Fiscais, nos termos do art. 42 da Lei Complementar n2 101/2000.

IV - demonstrativos dos saldos financeiros disponiveis transferidos do exercicio findo para o seguinte ou do
final do mandato para o seguinte, por fontes ou destinagdes de recursos, correspondentes a:

a) Termo de Conferéncia do saldo em caixa, se existir;

b) Termo de Conferéncia de saldos em bancos, relativo a todas as contas correntes e contas aplicagdo, e,
respectiva conciliagdo bancaria; e,

c) relagdo de valores pertencentes a terceiros e regularmente confiados a guarda da Tesouraria (caugdo,
cautelas e institutos congéneres).
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DOETCMPA,
12/11/2020.

V - demonstrativo de restos a pagar, referentes ao exercicio financeiro findo e aos 05 (cinco) anteriores,
segregando os processados dos ndo processados, em ordem sequencial de nimero de empenhos emitidos por
ano, contemplando-se as fontes de recursos, a classificagdo funcional programatica, as respectivas dotagdes,
os valores, as datas e os beneficiarios dos créditos e os processos de despesas de exercicios anteriores (DEA),
dos ultimos 05 (cinco) exercicios anteriores ainda ndo quitados;

VI - relagdo dos compromissos financeiros de longo prazo decorrentes de contratos de execugao de obras,
convénios e outros, discriminando o numero do instrumento contratual, a data, o credor, o objeto, o valor e a
vigéncia, bem como o nivel de execugdo fisica e financeira da avencga;

VII - copia do Relatdrio de Gestdo Fiscal (RGF) dos ultimos 02 (dois) quadrimestres ou do 12 semestre, para os
municipios que gozem desta faculdade, com todos os seus anexos obrigatdrios;

VIII - inventario patrimonial dos bens mdveis e imdveis do exercicio do ano anterior ao ano de transi¢do do
mandato, bem como idéntico levantamento, incluindo-se os de materiais de consumo em estoques, por 6rgao
e entidades da Administragdo Direta e Indireta, levantados no més antecedente a transicdo do mandato ou
durante seu curso;

IX - Relagdo do quadro de servidores existentes no més antecedente a transmissdo do mandato, discriminando
nome, cargo/funcio, lotagdo e remuneracdo, abrangendo, necessariamente:

a) servidores estaveis (artigo 19, ADCT/CF);

b) servidores efetivos admitidos mediante concurso publico;
c) servidores lotados em cargos de provimento em comissdo;
d) servidores contratados por prazo determinado; e,

e) servidores cedidos e os recebidos em cessdo.

X - eventual relagao das folhas de pagamento ndo quitadas no exercicio findo, incluidas as relativas ao décimo
terceiro salario;

XI - comprovante de que a Cdmara Municipal se encontra regular, quanto aos repasses devidos ao regime de
previdéncia, geral e préprio ou, se for o caso, dos processos de parcelamento de débitos previdenciarios em
curso;

Xll - relagdo dos procedimentos licitatérios em curso, o que inclui as dispensas e inexigibilidades;

XIll - relagdo dos contratos administrativos em execugdo, incluindo termos aditivos, com destaque para aqueles
de natureza continuada e os que tiverem sua vigéncia expirada em até 90 (noventa) dias, a contar da posse do
eleito;

XIV - relagdo das Atas de Registro de Pregos gerenciadas e vigentes;
XV - relagdo dos convénios, termos de parceria, contratos de gestdo ou instrumentos congéneres vigentes;

XVI - informacgGes referentes as a¢des judiciais em andamento, nas quais a Camara Municipal é parte (civeis,
trabalhistas, dentre outras), bem como aquelas que se encontrarem em fase de cumprimento de sentenca;

XVII - relagdo dos concursos publicos, processos seletivos publicos ou processos seletivos simplificados vigentes
e/ou os que estejam em andamento;

XVIII - copias dos comprovantes de entrega de informagGes a Receita Federal do Brasil — RFB, tais como: DCTF,
DIRF, DIPJ, dentre outras;

XIX - relagdo detalhada dos processos de prestagdo de contas do Chefe do Executivo Municipal, que estejam
de posse da Camara Municipal e que ainda ndo receberam julgamento, na forma e prazo previstos pela
Constitui¢do do Estado do Para.
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XX - legislagdo basica do Ente e documentos correlatos, tais como:
a) Lei Organica Municipal atualizada;
b) Regimento Interno da Camara Municipal;
c) Lei/Resolucio de Organizacdo do Quadro de Pessoal;
d) Estatuto/Regime Juridico dos Servidores Publicos Municipais;
e) Cédigo de Etica ou diploma equivalente;
f) Relagdo dos projetos de lei em tramitagdo no Poder Legislativo;
g) Termos de Ajuste de Conduta eventualmente firmados com o Ministério Publico;

h) Termos de Ajuste de Gestdo, eventualmente firmados com o Tribunal de Contas dos Municipios do Estado
do Par3g; e,

Paragrafo Unico. Para cada convénio ou instrumento congénere em que a Camara Municipal é beneficidria de
recursos financeiros, devera ser informado e disponibilizado, ainda:

a) o grau de execugdo do objeto avengado e de adimpléncia em relagdo a respectiva prestagdo de contas dos
recursos financeiros recebidos;

b) a existéncia de processos de tomada de contas especial em curso propostos por concedentes.

c) os documentos pertinentes ao(s) ajuste(s) firmado(s), inclusive aqueles referentes a sua execugdo, total ou
parcial.

Art. 82. Todos os documentos, elencados nos artigos 62 e 72 desta Instrugdo Normativa, deverdao ser
apresentados em papel timbrado e assinados, no ambito de cada Poder, pelo atual Chefe ou dirigente, pelo
Secretario — ou equivalente — da area fornecedora da documentagdo e pelo agente publico responsavel pelo
setor financeiro, quando for o caso.

§ 12, Os documentos elencados nos citados artigos 62 e 72, poderdo ser apresentados, alternativamente, em
meio digital, hipdtese em que deverdo ser assinados digitalmente, seguindo parametros usuais alusivos a
segurancga da informacao.

§ 22, No caso de informagGes geradas e disponiveis em bancos eletronicos de dados, de modo alternativo e/ou
supletivo, poderdo ser apresentados através de arquivos, em meio magnético, desde que possivel a verificagdo,
a qualquer tempo, dos dados e dos responsaveis pela informacao.

§ 32, De maneira alternativa e/ou complementar, os documentos e informag&es que estiverem abrigados no
respectivo Portal da Transparéncia Publica, de cada ente e Poder, sua disponibilizacdo podera se dar com a
remissdo ao respectivo link ou pagina de acesso, sob responsabilidade do sucedido e mediante termo de aceite
das informagdes pelo sucessor.

§ 42. Nas hipoteses de inexisténcia de situagdo fatica que comporte a prestagdo de informagbes e/ou
disponibilizagdo de documentos, competira ao sucedido apresentar termo de declaragdo de inexisténcia do
mesmo e/ou da situagdo em evidéncia.

Art. 92. Os gestores sucedidos serdo responsdveis até a data da efetiva sucessdo na manutencgdo e alimentagdo
dos sistemas eletronicos de transparéncia publica dos respectivos Poderes, destacadamente do Portal da
Transparéncia Publica e da remessa de informagdes aos sistemas informatizados do TCMPA, destacadamente,
do Mural de Licitagdes, Geo-Obras e Sistema Integrado de Atos de Pessoal (SIAP).
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§ 12, Até a data da transmissdo de cargos e posse dos eleitos, deverd o gestor sucedido disponibilizar ao
respectivo sucessor, todos os acessos de manutencgdo e alimentagdo destes sistemas informatizados, de modo
a se evitar solugdo de continuidade e, assim, manterem-se atualizadas e disponiveis as informagdes com
pertinéncia ao exercicio do controle externo deste TCMPA e do preconizado controle social.

§ 22, Ato continuo ao cumprimento do previsto no § 19, deste artigo, competird aos respectivos sucessores
adotar as providéncias necessdrias a alteracdo de senhas e cadastros de manutengdo e alimentagdo das
ferramentas de transparéncia previstas no caput, comunicando ao TCMPA, quando for o caso, qualquer
intercorréncia ocorrida.

Art. 10. A CATM, de cada um dos Poderes Municipais, atentando-se para a natureza dos documentos elencados
nos artigos 62 e 72, desta Instrugao Normativa, devera elaborar relatério conclusivo, sobre as informagdes
extraidas da respectiva documentag¢do, encaminhando-o em conjunto com o respectivo rol documental aos
atuais e futuros gestores, até as datas estabelecidas no art. 22, deste diploma normativo.

§ 12, Havendo sonegacio de documentos e/ou informagdes elencadas nesta Instrugdo Normativa ou, ainda, no
caso de constatagdo de indicios de irregularidades ou de desvio de recursos publicos, a CATM representara tais
fatos ao TCMPA e ao MPE-PA, para adogdo das providéncias cabiveis.

§ 22, O relatdrio de que trata o caput, devera conter conclusGes objetivas sobre a situa¢do da gestdo que se
encerra, posicionando-se sobre os aspectos financeiros, orgamentarios, operacionais/gerencias, patrimoniais e
fiscais do Poder ou érgdo.

SECAOII
Das Informagdes Pertinentes a Pandemia do “NOVO CORONAVIRUS” (COVID-19)

Art. 11. Compete, ainda, ao Chefe do Executivo Municipal sucedido, apresentar relatério detalhado das a¢des
vigentes de combate ao enfrentamento da pandemia do “NOVO CORONAVIRUS” (COVID-19), bem como da
situagdo dos casos de atendimento em curso, no ambito da municipalidade, com os elementos de informagao
minimos a indispensavel manutenc¢do destas mesmas agoes.

Paragrafo tnico. Compreende-se como informagdes minimas, nos termos do caput, pelo menos:
I - nimero consolidado de casos de infec¢do confirmados, até 31/12/2020;
Il — nimero consolidado de dbitos confirmados pela COVID-19, até 31/12/2020;

Il = ndmero de leitos disponiveis no municipio, detalhando aqueles com destinagdo especifica para
atendimento de casos de contaminagdo pela COVID-19;

IV = nimero de pacientes internados na rede publica hospitalar municipal, com a indicagcdo da data de
atualizagdo;

V - indica¢do detalhada de recursos destinados e saldos existentes vinculados ao enfrentamento da pandemia
da COVID-19;

VI — existéncia e vigéncia de Decreto de calamidade publica e/ou situagdo de emergéncia na salde publica
municipal.

VIl —informag&es acerca de outros planos, medidas e/ou agées destinadas a mitigagdo dos efeitos da pandemia,
executados ou em curso, atinentes, inclusive, as dreas da educagdo e assisténcia social.

SECAO Il
Das Providéncias a Serem Adotadas pelos Chefes de Poderes e demais Gestores Sucedidos

Art. 12. Competem aos mandatarios sucedidos, em atengdo as responsabilidades havidas pelo exercicio dos
respectivos cargos e fungdes municipais, dentre outras medidas:
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| - promover atualizacdo de seus endereco, telefone de contata e e-mail, junto ao TCMPA e ao TCE-PA,
objetivando assegurar a correicdo e eficdcia das comunicagdes processuais atinentes aos processos de
prestagdo de contas em curso, sob responsabilidade pessoal dos mesmos;

Il = adotar todas as providéncias de remessas de informagcGes e documentos vencidas e vincendas, até
31/12/2020, aos respectivos 6rgdos de controle externo, destacadamente, ao TCMPA e TCE-PA;

Il - disponibilizar, na forma e prazos previstos pelas legislagdes de regéncias e demais normas editadas pelo
TCMPA, destacadamente junto a Instrugdo Normativa n2 02/2019/TCMPA, as informag¢des e documentos
necessarios a remessa de dados do més de dezembro (dados orgamentarios, financeiros e patrimoniais, em
arquivo no formato do sistema e-Contas, assim como os arquivos referentes a folha de pagamento, conforme
layout estabelecido na Resolugdo n2 9.065/2008/TCMPA), Matriz de Saldos Contabeis (MSC) do més de
dezembro, das prestagdes de contas do 32 Quadrimestre , Relatério de Gestao Fiscal (RGF) se demais relatérios
mensais e bimestrais, bem como, no caso especifico do Chefe do Executivo Municipal, a 132 Remessa de Dados
Mensais; o Relatério Resumido de Execugdo Orgcamentdria e o Balango Geral, por intermédio dos respectivos
sucessores;

IV = comunicar ao TCMPA quaisquer intercorréncias que lhes sejam desfavordveis, quanto a transi¢ao de gestdo
e, ainda, quanto as presta¢des de contas remanescentes, nos termos do inciso Ill, deste artigo.

V - manter acompanhamento permanente, de maneira pessoal ou por intermédio de procuradores legais
devidamente habilitados nos respectivos processos de prestagao de contas sob responsabilidade pessoal dos
mandatarios e gestores sucedidos, junto ao TCMPA, inclusive com base nas publicacdes realizadas no Diario
Oficial Eletronico deste Tribunal.

VI — emitir, nos termos do art. 22, da Instrucdo Normativa n2 02/2019/TCMPA, o Termo de Transferéncia de
Cargos (TTC), conforme modelo disponibilizado no Anexo I, da citada norma.

VIl - remeter, nos termos do art. 99, da Lei Complementar n2 109/2016, cépia da declaragdo de rendimentos
e de bens, com pertinéncia ao exercicio de 2020, em envelope lacrado, com vistas a assegurar a
confidencialidade das informacg&es prestadas.

Paragrafo Unico. E recomendavel que os Chefes de Poderes e demais gestores publicos municipais mantenham
em sua posse pessoal, copias das informagGes e documentos, preferencialmente em meio digital, com
pertinéncia aos atos de governo e gestdo executados durante o periodo de suas respectivas responsabilidade,
atinentes aos processos encaminhados ao TCMPA, bem como dos respectivos comprovantes de entrega de
documentos aos novos gestores que lhes sucedem, para fins de subsidiar eventuais defesas, na forma
regimental, exemplificativamente:

a) Copias integrais de processos licitatorios e contratos, sem prejuizo da competente alimentagdo destes
junto ao Mural de Licitagdes e sistema Geo-Obras;

b) Copias de extratos bancarios e termos de conferéncia de caixa;
c) Comprovantes de protocolos de prestagGes de contas e outros expedientes junto ao TCMPA,;
d) Cépia do Relatdrio Conclusivo elaborado pela Comissdo de Transigdo de Mandato.
SEGAO IV
Das Providéncias a Serem Adotadas pelos Chefes de Poderes e demais Gestores Sucessores
Art. 13. Uma vez empossados, aos mandatdrios sucessores cabem as seguintes providéncias:
| - promover a nomeagdo formal da equipe de Governo/Gestdo, destacadamente:

a) Poder Executivo: Secretarios Municipais, Presidentes de Fundos e Autarquias, Controlador Interno,
Procurador Municipal e responsavel pelo setor de contabilidade;
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b) Poder Legislativo: Controlador Interno, Procurador/Assessor Juridico e responsavel pelo setor de
contabilidade;

Il - promover a alteragdo dos cartGes de assinaturas nas agéncias bancarias e nos cartérios publicos;

Il - proceder as alteragdes e/ou trocas de senhas em Bancos e em todas as demais entidades publicas ou
privadas, nas quais a Administracdo mantenha registros cadastrais;

IV - proceder com o registro eletronico, pessoal e dos demais ordenadores de despesas, controladores internos
e responsaveis pelas areas juridica e contabil, junto ao TCMPA, através do Portal dos Jurisdicionados e sistema
UNICAD, observadas as diretrizes normativas existentes, editadas no ambito do Tribunal de Contas.

V - receber até a data estabelecida no art. 22 desta Instrugdao Normativa, os documentos, as informagdes e o
relatério conclusivo da Comissdao Administrativa de Transicdo de Mandato - CATM anteriormente
mencionados, ficando ressalvado que a exatiddo dos nimeros consignados serd objeto de conferéncia posterior
e s entdo validados;

VI - remeter ao TCMPA e MPE-PA, cépia do relatério conclusivo da Comissdo Administrativa de Transicdo de
Mandato, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da efetiva posse;

VIl - remeter, nos termos do art. 99, da Lei Complementar n2 109/2016, cépia da declaragdo de rendimentos
e de bens, com pertinéncia ao exercicio de 2020, em envelope lacrado, com vistas a assegurar a
confidencialidade das informacgGes prestadas.

§ 12, Ao Controle Interno da nova gestdo cabe:

a) conferir, nos termos do inciso |V, deste artigo, os documentos e informagdes apresentadas pela Comissdao
Administrativa de Transicdo de Mandato - CATM;

b) conferir os saldos das disponibilidades financeiras remanescentes da gestdo anterior, de caixa e/ou
bancarias;

c) conferir os inventérios de bens mdveis, imdveis e materiais, para fins de emissdo de novos Termos de
Responsabilidade;

d) levantar os compromissos financeiros para o periodo do mandato seguinte;

e) levantar as informagdes pertinentes aos atos de fixagdo de remuneragdo e subsidios, bem como de diarias
de viagem, com vigéncia para o exercicio de 2020;

f) adotar todas as providéncias necessarias, perante os novos mandatarios e de toda a nova equipe de gestdo,
pertinentes ao pleno conhecimento e atendimento das disposi¢des fixadas por este TCMPA, destacando-se,
dentre estas a Instru¢do Normativa n2 02/2019/TCMPA, que disciplina “os procedimentos para apresentacéo
eletrénica das remessas de dados mensais, prestagbes de contas e demais documentos complementares,
matriz de saldos contdbeis e respectivas retificadoras, a partir do exercicio de 2020, no dmbito do Tribunal de
Contas dos Municipios do Estado do Pard e dd outras providéncias”.

§ 22, Apds a posse, havendo a constatagdo de indicios de irregularidades ou de desvio de recursos publicos, o
gestor empossado deve representar os fatos ao TCMPA, TCE-PA, TCU e ao MPPA, de acordo com a competéncia
de apuragao do fato, para adogdo das providéncias cabiveis, bem como, se for o caso, adotar os procedimentos
de instauracdo de Tomada de Contas Especial.

CAPITULO Il
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 14. Deve ser facultado aos mandatarios sucedidos, a qualquer tempo, o amplo acesso a todas as
informagbes e documentos que representem os atos praticados em sua gestdo, contemplando-se o
fornecimento, pela gestdo sucessora, de copias de documentos eventualmente solicitadas.
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Paragrafo Unico. Ficam orientados os mandatarios sucedidos que formalizem as requisicdes de acesso a
informagdes e fornecimentos de cépias de documentos, objetivando, em caso de recusa injustificada, instruir
as medidas judiciais de competéncia e pertinéncia.

Art. 15. O descumprimento injustificado dos termos desta Instru¢do Normativa, em especial, quanto a ndo
instalagdo da CATM, por qualquer dos gestores envolvidos — sucedidos e sucessores - deverd ser objeto de
representa¢do ao TCMPA e de comunicag¢do de noticia de fato ao MPPA, para a ado¢do de medidas corretivas
e sancionatorias cabiveis, previstas na Lei Orgdnica e Regimento Interno deste Tribunal, bem como para as
demais medidas judiciais pertinentes.

Paragrafo unico. S3o responsdveis pela providéncia prevista no caput, o Chefe ou dirigente, atual ou futuro, do
Poder ou 6rgdo cujo mandato esteja sob transmissdao, bem como o respectivo responsavel pela Unidade de
Controle Interno, sob pena de corresponsabilidade.

Art. 16. Os Chefes de Poderes e demais gestores publicos municipais, sucedidos e sucessores, deverdo observar,
para além das orientagGes expedidas pelo TCMPA, aquelas que se fagam estabelecer pelo TCU e TCE-PA, no
ambito das suas jurisdicGes e competéncias, notadamente quando vinculadas aos processos de prestacdo de
contas referentes a instrumentos de repasses realizados pelos entes municipais, com a Unido e com o Estado
do Par3, respectivamente.

Art. 17. Aplicam-se, no que couber, as disposi¢gdes desta Instrugdo Normativa aos agentes publicos envolvidos
no processo de transmissdo de mandato nao eletivo ou cargo no dmbito de entidades da Administra¢do Direta

e Indireta Municipal.

Art. 18. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publica¢do, revogando-se as disposi¢cGes em
contrério, em especial, as previstas pela Instru¢do Normativa n2 01/2016/TCMPA.

Tribunal de Contas dos Municipios do Estado do Para, 11 de novembro de 2020.

FRANCISCO SERGIO BELICH DE SOUZA LEAO
Conselheira/Presidente/TCMPA

SEBASTIAO CEZAR LEAO COLARES MARA LUCIA BARBALHO DA CRUZ
Conselheiro/Corregedor/TCMPA Conselheira/Ouvidora/TCMPA
LUIS DANIEL LAVAREDA REIS JUNIOR ANTONIO JOSE COSTA DE FREITAS GUIMARAES
Conselheiro / Presidente da Camara Especial Conselheiro/Vice-Presidente da Camara Especial/TCMPA

SERGIO FRANCO DANTAS
Conselheiro Substituto/Convocado/TCMPA
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